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l.1.

l.2.

A KUTATASI SZABALYZAT CELJA

Jelen Kutatasi Szabdlyzat célia, hogy a vonatkozé jogszabalyokban és az Alapitd Okiratban rogzitett céloknak
és feladatoknak megfeleld mikodési feltételek és szervezeti keretek alapjan biztositsa a Készegi Varosi Muze-
um, Kényvtar és Levéltar kutatdszolgalatanak rendeltetésszer( és eredményes mikddését.

A Készegi Varosi Mlzeum, Kényvtar és Levéltar (tovabbiakban: Intézmény), mint a Készegi Kézés Onkor-
manyzati Hivatal altal fenntartott integralt kdzgydjteményi intézmény a vonatkozé jogszabalyok rendelkezései

alapjan az Intézményben folytathat¢ kutatast az alabbiak szerint szabalyozza.

A KUTATASI SZABALYZAT HATALYA

1) Kiterjed az Intézmény valamennyi gy(jteményében hagyomanyosan vagy elektronikusan nyilvantartott és
6rzott kulturalis javakra, illetve az e javakra vonatkozoé (gyarapodasi napldban, szakleltarkényvben, tudoma-
nyos leirdkartonon, kilén jogszabalyban meghatarozott asatasi dokumentacidban, a kiallitasi tématervben
és forgatékonyvben, az adattari jelentésekben, gydijtési naplokban, kéziratokban vagy szamitdgépes adat-
bazisokban, restauralasi dokumentécidban, anyagvizsgalati és egyéb laboratdriumi jegyz&kdnyvekben,
szakvéleményben, archiv levelezésben, a tovabbiakban: dokumentacioban) rogzitett szakmai alapadatokra
és informaciokra;

D

az Intézmény valamennyi kulturalis munkavallaléjara, akik a kulturalis javakkal és dokumentacioval a kutatas
soran kapcsolatba kerlilnek (véleményezés, elékészités, allagvédelem, kutatok felligyelete, masolas, szalli-
tas stb.);

K

mindazon (klilsé és belsd kutatdonak minésilé) személyekre, akik a kulturdlis javakat és dokumentaciot
kutatési célbdl hasznaljak.

AZ INTEZMENYBEN FOLYTATHATO KUTATAS ALTALANOS SZABALYAI

A kutatas fogalma

Kutatasnak minésdl minden, az Intézmény gyUjteményeiben vagy gyUjteményi nyilvantartasaiban végzett tu-
domanyos vizsgélat, adatgydijtés és informacidszerzés flggetlen attédl, hogy az a kutatott anyag kozvetlen
felnasznalaséra, kozlésére vagy csak a belblik szerzett adatok, kévetkeztetések felhasznalasara iranyul.

Nem min&sul kutatasnak az Intézmény online fellletein kdzzétett, tovabba mas online fellleteken, un. Aggre-
gacios portalokon az Intézmény altal publikalt gylUjteményi nyilvantartasok, adatbazisok, fotok bdngészése,
keresése, az ott szabadon hozzaférhetd adatok és digitélis allomanyuk letdltése. Erre a tevékenységre vonat-

kozdan az adott adatbazis szabalyai az iranyadok.

A kutaté

A Kutatasi Szabalyzat megkulonbdztet belsd és kilsd kutatokat, akikre eltérd szabalyok vonatkoznak.

* Belsé kutatdk az Intézmény kulturdlis szakfeladatot ellaté munkatéarsai. A szerzdi jogok és egyéb korlatoza-
sok figyelembevételével, az intézményi és egyéni munkatery, illetve a kutatasi terv szem el6tt tartasaval, az
érintett gyUjtemény vezetbjével vald egyeztetést kdvetden, kuldn engedélyezési eljaras nélkll végezhetnek
kutatdé munkat. Az Intézmény munkatarsai szamara a kutatassal 6sszefliggd reprogréfiai szolgaltatas dij-
mentes.
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Kulsé kutatdk a hazai és kulfoldi tarsintézmények tudomanyos munkakdrben dolgozéd munkatarsai, hivatas-
szer(ien vagy hivatalbdl kutatonak mindsulé hazai és kulfoldi személyek, illetve mas természetes és/vagy jogi
személyek. Kllsé kutatok az Intézmény gyUjteményeiben csak érvényes Kutatasi engedély birtokaban ku-
tathatnak.

Kutatasi engedély

Az Intézmény muzeumi és levéltari gyljteményeiben csak érvényes Kutatasi engedéllyel rendelkezd sze-
mély végezhet kutatdmunkat. Kutatasi engedélyért barmely természetes vagy - megbizottja Utjan - jogi
személy folyamodhat.

Az Intézményben t8rténd kutatast az Intézmény vezetbje engedélyezi.

Az Intézmény vezetbje a Kutatasi engedély megadasanak jogat irasban — éltala meghatarozott esetekben
és daltala meghatarozott idére — az intézményvezetd-helyettesre atruhazhatja.

A Kutatasi engedély egy konkrétan megnevezett személyre szdl és masra at nem ruhazhato.

Kutatasi engedély kiadasa
A Kutatési engedély kérelmet jelen szabalyzat |. szamu Melléklete szerinti Grlapon, az Intézmény vezetdjé-
hez irasban, papir alapon kell benyuijtani. A kérelmet az Intézmény vezetbje engedélyezi a benyljtastoél
szamitott 15 napon belll, a kérelem elbiralasakor figyelembe veszi az érintett gyljtemény vezetbjének vé-
leményét.

A Kutatasi engedély kérelemhez csatolni kell a Kutatoi nyilatkozatot, amely az I. szamu Melléklet szerint a
Kutatasi engedély kérelem elvalaszthatatlan része.

* A nyilatkozatban a kutatd alairdsaval igazolia, hogy ismeri és betartia az Intézmény Kutatési
szabdlyzatat., illetve tudomasul veszi a szerzdi jogok védelmére, a publikalasi korlatozasokra és a hivat-
kozas rendjére vonatkozé szabalyokat, tovabba kételezettséget vallal arra, hogy a kutatott anyag fel-
hasznélasaval készllt késdbbi publikacidinak adatait (bibliografiai adatok, internetes forrashelyek) az
Intézmény Adattaranak a megjelenést kévetd egy honapon beldl megkuldi.

A kutatd nyilatkozik arrdl is, hogy tudomasul veszi személyi adatainak az Intézmény kutatasi napléiban
torténd nyilvantartasat és a kutatas soran megismert és kigyUjtdtt személyes adatokat az informacios
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXIl. térvény tudomanyos kutatas
céliara vald adatkezelésre vonatkozo elGirasai szerint meghatarozott médon kezeli és hasznalja fel, to-
vabb az irasos nyilatkozatban meg kell jeldlnie az adatkezelés helyét.

Amennyiben a vonatkozo jogszabalyok alapjan a kutatandd téma, illetve a kutatas idéhatéarai sziikségessé
teszik, a kutaténak Tamogatoi nyilatkozat kell beszereznie a Il. szamu Mellékletben foglaltak szerint.

Ha a kulilsé kutatd a kulturalis javak tanulmanyozasahoz mas személy segitségét (pl. tolmacs, szakérté
stb.) is igénybe kivanja venni, e személy szamara is szabalyszer(i Kutatasi engedélyt kell kérni.

Minden kutatasi témara kulon engedélyt kell kérni. Amennyiben a kutatas soran a Kutatasi engedélyre
nem vonatkozé anyagok kutatésa is sziikségessé valik, Ugy a Kutatasi engedélyt a vonatkozd anyagra is
meg kell kérni.

A Kutatasi engedély két példanyban készll, melynek elsd példanyat az Intézmény irattara, masodik példa-
nyat a kutatd kapja.

Helytelenll vagy hianyosan kitoltott kérelem alapjan Kutatasi engedély nem adhato ki.
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l11.4.1. A Kutatasi engedély érvényessége

1) A Kutatési engedély a kiallitas datumatdl a naptari év végeéig érvényes. Ha az engedély a kutatas befejezé-
se el6tt lejar, annak meghosszabbitasat irasban kell kérni.

2) A Kutatési engedély kizardlag csak az abban meghatarozott tagintézményre, gyljteményre, témara és
idéintervallumra jogosit kutatasra.

l11.4.2. A Kutatasi engedély tartalma

A Kutatasi engedélynek tartalmaznia kell:

Q

) a kutatd személyi adatait (név, lakcim, elérhetéség);
) a kutatas helyét és anyagat (szervezeti egység, gylijtemények, adatbazisok stb.);
) a kutatasi engedély érvényességét;
) a kutatast segit6 kutatasi konzulens nevét;
) a kutatandd témat;
a kutatando téma id6hatarait.

o O O T

=

[1.4.3. A kutatas dijmentessége

a) A Kutatasi engedéllyel rendelkez8 személyek szamara az Intézményben folyé tudomanyos kutatas dijmen-
tes.

b) A dijmentesség nem vonatkozik az Intézmény koényvtarara. A Chernel Kalman Varosi Kényvtarban folyta-

tandd kutatas éves beiratkozasi dij megdfizetése mellett a Chernel Kalman Varosi Kényvtar Kutatdtermi
Rendije, jelen Szabalyzat VII. fejezetében foglaltak szerint lehetséges.

l11.4.4. A Kutatasi engedély megtagadasa
Nem adhat6 ki Kutatési engedély
a) a muzedlis intézményekben folytathatd kutatasrdl szold 47/2001. (lIl. 27.) Kormanyrendelet 5. és 6.§-ban

foglaltak, illetve a kdziratokrdl, a kodzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi
LXVI. térvény 23-24. § rendelkezési alapjan.

b) ha a tevékenység veszélyezteti a kulturdlis javak allapotat, épségét a mar kiadott Kutatasi engedély is
visszavonhato.
c) amennyiben a kutatd vagy hozza kapcsolhatd személy a kutatas soran feltart adatok birtokaban késébb

* illegalis régészeti tevékenységet folytat;

 vagy kilon engedély nélkil mitargymasolatot készit;

* vagy barmely mas mdédon megsérti a birtokaba kerUlt adatok kezelésnek szabalyait (pl. személyes ada-
tokkal torténd visszaélés, publikacio kdzlésének sorozatos elmulasztasa, stb.)

* vagy a kutatott anyagrdl készitett munkafotot barmilyen modon, elektronikus vagy nyomtatott formaban
publikélasi engedély nélkul kdzzé tesz.

lI.L5. A kutatas altalanos szabalyai
1) Az Intézmény altal érzétt kulturdlis javak tekintetében csak helyszini kutatas lehetséges. A helyszini kutatas
az Intézmény honlapjan kdzzétett idében, elézetes idépont egyeztetést kdvetben kezdddhet.
2) A kulturdlis javak kutatasi célokra torténd kolcsdnzése tilos.
3) Az online fellleteken mar kdzzétett adatbazisok kivételével a kulturdlis javakat tartalmazod adatbazisok sem
egészben, sem részben a kutaténak semmilyen formaban nem adhatok at.
4) Az Intézményben 6rz6tt kulturalis javak digitalis vagy papir alapl masolatai sem postai, sem elektronikus

uton nem kildhet6k el, fizikai adathordozon sem adhatok at.
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lll.6.

Ez aldl kivételt képez:

a)

Ha a Kutatasi engedélyben megjeldlt vagy a Kutatasi engedély kérelmezését megelézéen a kutaté altal
személyesen megkeresett tudomanyos munkatars ugy dont, hogy a kutatd indokolt kérésére elézetes
adatkdzléssel (vagy a kutatandd anyagok kérére vonatkozé ajanlassal) segiti a kutatét és ehhez tajé-
koztatasul e-mailben elklldi a 47/2001. (lll. 27.) Kormanyrendelet mellékletében leirtak szerinti nyilvan-
tartasi alapadatokat.

Ha a kutatas soran feltart adatok vagy kozlési szerz6désben megrendelt kulturalis javak digitalis allo-
manyait (szkennelt dokumentumok, digitdlis fotok) a kutaté szolgalatot végzd munkatarsak a lll. szamu
Melléklet szerinti dijak megfizetését kdvetden a hivatalos intézményi e-mail fiokokon keresztul juttatjak
el a kutaténak, megrendelének.

B) A kutatd koteles megdrizni az atadott kulturdlis javak épségét, melyekért kartéritési felelésséggel is tarto-

zik.

6) A kutatd a vizsgalt dokumentumok rendjét sorrendjét allapotat nem valtoztathatja meg.

7) A kutatasra atvett anyagot barmi médon rongalni, dokumentumokban ceruzaval, tollal jelzéseket tenni

szigoruan tilos!

8) Az elbkészitett anyag fizikai kezelése (megfogasa, vizsgélata, stb.) a kutatdszolgalati konzulens szébeli

Utmutatasa szerint, személyes fellgyelete mellett térténhet.

9) A raktarakbdl egyszerre kihozott anyagmennyiségét a kutatdszolgalati munkatars sajat hataskorében sza-

balyozhatja.

10) A raktéari belépést is magaban foglald kutatésra csak az intézmény vezet&jének kildn engedélyével van

lehet8ség, amelyet a Kutatasi engedélyen fel kell tintetni.

A kutatdszolgalati konzulens

Az Intézmény vezetbje a kutatandd gyUjteményért felelds vezetd javaslatara a Kutatasi engedélyben megjeldli

a kutatdszolgalati konzulenst. A megnevezett konzulens feladata, hogy a kutatast szakmailag felligyelie és

elésegitse a minél eredményesebb kutaté munkat, erésitse az intézmény tarsadalmilag hasznos szolgaltatd

szerepét.

Ennek érdekében a kijelolt kutatdszolgalati konzulens:

a kutatas megkezdésekor személyes konzultaciot tart a kutatéval, kapcsolatot tart, idépontot egyeztet;
a témakdr ismeretében esetlegesen javaslatot tesz tovabbi gyljtemények bevonasara, amennyiben az
hozzajérul a kutatés sikeréhez, teliességéhez;

intézi az adminisztraciot, ellendrzi és figyelemmel kdveti a kutatas szabéalyossagat;

elékésziti és visszarendezi a kutatandd anyagot, meghatarozza az alkalmanként elékészitheté anyag
mennyiségét;

téjékoztatast ad a digitalis masolatkészitésrdl és kozlési feltételekrdl;

szakmai kérdésekben kapcsolatot tart a kutatéval, a Kutatasi engedélyben szerepl® hataridével beza-
rélag;

rendszeresen, de legaldbb évente egyszer adatot szolgaltat a kutatdszolgalat és tajékoztatasok szam-
szer( mutatéirdl.

lll.L7. Reprografia, digitalis masolatok készitése

1. A kutatas soran a kutatasra kapott kulturdlis javakrél bizonyos esetekben - valamint gyUjteményenként

eltér6 modon és feltételek mellett - digitalis méasolat kérhetd.

2. A kutatd sajat technikai eszkdzeinek felhasznalasara vonatkozé technikai (pl. vaku hasznalatanak tiltasa)
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

és gyljteményi korlatozasokat (pl. szerzéi jog, elsé feldolgozas joga, kildnleges intézményi érdek, a kuta-
tott anyag kora, tudomanyos jelentésége, egyedisége, allapota, allomanyvédelmi szempontok, letéti felté-
telek stb. figyelembevételével) a gyljteményért felelés vezetd javaslatara az intézményvezet§ a Kutatasi
engedélyben egyedileg hatarozza meg.

A kutatd az Intézmény reprogréfiai szolgaltatasanak keretében sajat koltségére kutatasi célra alkalmas
méretl és minéségl (kis felbontasu nézd kép, illetve szkennelt vagy fénymasolt dokumentum) masolatot
kérhet a kutatott anyagrél. A masolatok megrendelése a IV. szamu Mellékletben talalhatod drlapon tdrténik.
A megrendelést és a masolatok atvételének tényét a Kutatasi napldban is rogziteni kell.

A kutatd a kutatott kulturdlis javak dokumentaciojarél, szakmai adatlapjairdl sajat koltségére - a szerzdi
jogrol szold 1999. évi LXXVI. térvény elirasainak figyelembevételével - kutatasi célu és minéségl masola-
tot kérhet. A méasolatok megrendelése a IV. szamu Mellékletben talalhatéd Urlapon torténik. A megrendelést
€s a masolatok atvételének tényét a Kutatasi napléban is rogziteni kell.

A reprogréfiai szolgaltatas megrendelése a kutatas soran a helyszinen kitoltott és alairt megrendel8lap
alapjan torténik.

A megrendelt reprodukciok atvételére a megrendelben jelzett mddon akkor van lehetéség, ha megrendelt
reprogréfiai szolgaltatas dija kiegyenlitésre kerult.

A kUlén engedélyhez kotdtt kutatas esetén a kildén engedély megadasara illetékes személytdl, szervtdl,
intézménytdl minden esetben engedélyt kell kérni a reprodukalas lehetéségére is. llyen anyagokat csak
akkor szabad reprodukalni, ha a reprodukalasra vonatkozé engedély a kilén engedélyben kifejezetten
benne foglaltatik vagy ilyet a kutatd a benyuijtott Reprografiai megrendelblaphoz csatol.

A kutatasra atvett kulturdlis javak barmilyen reprodukélasat az Intézmény technikai eszkdzeivel és anyagai-
val csak az intézményvezetd altal megbizott, erre illetékes munkatarsak végezhetik.

A 60 évnél régebbi iratokrdl fénymasolt és szkennelt masolat nem készithetd.

Publikélas céljabdl elkészitett digitalis fotokért a szerzdi jogdijrdl szold torvény alapjan szerzéi jogdij fize-
tendd. A szerz6i jogdij medfizetésérdl csak a felvételt készitd irasbeli lemondasa esetén lehet eltekinteni.
Az Intézmény altal végzett reprogréfiai munkélatok és szolgaltatasok dijszabaséardl minden év januar 31-ig
az intézmény vezetbje arszabasi utasitast ad ki. Az arszabasi jegyzék tartalmazza a szolgaltatasok HUF-
ban meghatarozott dsszegét.

A szolgaltatasok ellenértékének medfizetése vagy a hazipénztarba torténd befizetéssel vagy az Intézmény
bankszamlaszamlgjara torténd atutalassal lehetséges.

A kutaté altal igényelt reprografiai tevékenység vallalasi ideje 15 nap. Amennyiben a kutaté a reprografiai
tevékenység elvégzését rovid hataridével - 5 napon belll - igényli, az Intézmény slirgéssegi felarat szamit
fel, mely a teljes vallalasi dij 100%-a.

A digitalis masolatok atadasa elektronikusan (e-mail, FTP szerver stb.) vagy bontatlan csomagolasu, ho-
zott DVD/CD lemezre irva torténik. A megrendeld hordozhatd adattaroléjara (SSD, HDD, pendrive, stb.)
nem masolunk.

A K&szegi Varosi Mlizeum és a K8szegi Varosi Levéltar jelen Szabalyzat IV. és V. fejezeteiben kilon-kalén
hatarozzak meg az altaluk 6rzétt kulturalis javak tekintetében igénybe veheté egyedi reprografiai szolgélta-

tasokat és azok feltételeit.
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[11.7.1. Kulturdlis javak kozzététele

1.

Publikalasra, illetve tovabbi felhasznélasa (pl. webes megjelenés, oktatas, eléadas, kiallitas, stb.) alkalmas
minéségi masolat készitése csak kilon kdzlési megallapodas megkétése esetén kérhetd az V. szamu Mel-
|éklet alapjan.

A kutatas soran sajat eszkdzzel készitett digitalis fotok kozlése esetén is kotelezd a kdzlési megéllapodas
megkotése.

Nem kell kdzlés megéllapodast kotni a kéziratnak mindsuld, csak zart rendszerben elérheté szellemi ter-
mékekben (pl. maganhasznalat esetén, szakdolgozatban) térténd egyszeri felhasznalas esetén.

A masolatok készitése és kiadasa soran a szerzbi jogrol szold 1999. évi LXXVI. térvény elGirasait is figye-
lembe kell venni.

Az 6t éven belll nyilvantartasba vett anyagok esetében az azokrél készitett fotok kdzléséhez a nyilvantar-

tésba vivé munkatérs kulon engedélye sziikséges.

[11.7.2. Kulturalis javak masolasara iranyul6 kutatas

irasban rogzitett szerzédéses feltételek mellett a kutatdnak lehet&sége van, hogy a kutatott kulturalis javakrol

egyéni haszndlatra, illetve kereskedelmi célra torténd valds masolat készitése céljabdl mintat vegyen.

A szerz6i joggal érintett kulturdlis javak esetében, illetve az Intézmény érdekeivel ellentétes esetekben ez a

lehet6ség nem all fenn.

11.8. Az Intézményben folytathaté kutatas egyedi szabalyai

Az Intézmény tagintézményeiben folytathatd kutatas egyedi feltételeit jelen szabalyzat IV. és V. pontjai tartal-

mazzak.

11.9. A kutatdszolgdlat kézzététele

1.
2.

A kutatas idépontjardl, a kutathatésag rendjérél szolé tajékoztatast az Intézmény honlapjan kézé kell tenni.

A kutatasi napok rendjét — az Intézményi szakmai munka, illetve a mikddés zavartalansaga érdekében —
szigoruan be kell tartani és tartatni, attdl eltérni csak az intézményvezeté engedélyével lehet.
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IV.1.

IV.2.

IV.3.

A KOSZEGI VAROSI MUZEUM KUTATOTERMI SZABALYZATA

1)

A Készegi Vérosi Muzeum (tovabbiakban: Muzeum) a muzedlis intézményekben folytathatd kutatasrol
szOl6 47/2001. (lll. 27.) szamu Kormanyrendelet és az 1997. évi CXL. Tdrvény 43-47. §-aiban meghataro-
zottak alapjan kutatéi szolgalatot tart fenn.

A K&szegi Varosi Muzeum (terUleti mizeum), illetve az Arany Egyszarvi Patika (k&zérdek( muzealis gy(j-
temény) gy(jteményei tekintetében a muzeumi kutatdszolgalat

helye: K8szeg, Véarkor 35-37.

id&tartama:  szerda 9:00-12:00 és 13:00-15:30 orak kdzott.

Kutatasi védettség

1)

A K8szegi Varosi Muzeum gyUjteményeiben a kulturalis javak és a rajuk vonatkozd dokumentacio a nyil-
vantartasba vételtél szamitott 5 éven bellll feldolgozasra és kutatasra, valamint tudomanyos és kdzmUve-
|6dési célu hasznositasara az intézmény azon szakembere jogosult, aki e javakat gy(jtotte/feltarta, illetve,
aki elsédleges meghatarozasukat, leirasukat és nyilvantartasba vétellket elvégezte. Az 5 éves kutatasi
védettség alatt allé muzeumi anyagok kulsé kutatd szamara nem hozzaférhetdk. A védettség 6t éven tul is
fennallhat, ha az anyag publikalasa folyamatban van.

Amennyiben a IV.1. bekezdés 1) pontjaban megnevezett kulturdlis szakmai munkakoért betdltd munkatars
nem kivan élni a kutatasi védettség jogaval vagy valamilyen okbdl nem képes a kutatasi és/vagy publikaci-
0s tevékenységet elvégezni, az intézményvezetd jogosult a tovabbi feldolgozast, tudomanyos vagy kdz-
mivel6dési hasznositast, publikalasra vald elkészitést mas (belsd) szakemberre bizni, illetve abban az
anyagban kuilsé kutaté szamara kutatasi engedélyt adni.

Kutatasi korlatozas

1)

Kutatasi korlatozas ala esnek a K&szegi Varosi Muzeum gy(ijteményei az alabbi esetekben:

a) ha még nem tértént meg a kutatni kivant mizeumi anyag nyilvantartasba vétele;

b) haa muzeumi anyag a megadott idében az 5 éves védelmi korlatozas ala esik;

c) ha a kutatni kivant mdzeumi anyag a megadott idében a K&szegi Varosi Mlzeum kutatasi és/vagy
munkatervében szerepel;

d) ha a mlzeumi anyag kutatasa, felhasznalasa szerzédés vagy jogszabaly alapjan kilén engedélyhez
kotott és a kérelmezd ezzel még nem rendelkezik, vagy a kilén engedélyt az illetékes megtagadia;

e) ha a kutatassal jard tevékenység, illetve annak médja veszélyeztetné a muzeumi anyag allapotat, ép-
SEgét;

f) ha az érintett mizeumi anyag vagy dokumentacio tisztitas, restauralés, konzervalas, preparalas alatt all
vagy kidllitason szerepel.

Nem kutathat a K&szegi Varosi Muzeum gydjteményeiben, akinek nincs érvényes Kutatasi engedélye,
vagy aki jelen szabdlyzat IIl.4.4. bekezdésének hatdly ala esik.

A K8szegi Varosi Mlizeum Konyvtara és a Gyogyszerészet-torténeti Szakkonyvtar a gyUjtékorének és a
tudomanyos szakkonyvtar feladatainak megfeleléen all a kutatok rendelkezésére.

Kulén engedélyhez kététt muzeumi anyagok kutatasa

1)

A K8szegi Varosi Muzeumban letétként, kolcsdnbe vett, szakértdi véleményezésre vagy restauralasra le-
adott, illetve birdsagi vagy hatdsagi megkeresésre atadott vagy hagyatéki és egyéb szerzédésekben, kikd-
tésekben nyilvantartott anyagokra és azok alapadataira, illetve azok reprodukalasara csak abban az eset-
ben adhatd engedély, ha erre az atvételkor kotdtt szerz8dés, vagy ennek hianyaban a tulajdonos (irasban)
erre kifejezetten felnatalmazast ad. A kilon engedélyt a kutatonak kell megkérnie.
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2) Amennyiben a muzeumi anyag kutatasa kulén engedélyhez kotott, errdl a K8szegi Varosi Muzeum illeté-

kes munkatarsa a kutatot tajékoztatja.

IV.4. A kutatas helye és médja

1) A K&szegi Varosi Muzeum gyUjteményeinek kutatdsara és tanulmanyozasara csak az intézmény erre a

célra kijelolt és rendelkezésre bocsatott helyiségeiben a kutatdszolgalati konzulens jelenlétében, illetve

kbzrem(kddésével van lehetéség. Fellgyelet nélkil a mizeumi kulturdlis javak nem kutathatok.

2) Kulsé kutatd a gyCjteményi raktarakba csak kiléndsen indokolt esetben (pl., ha a targy nehezen mozdit-

hatd, ha a mozgatas a targy sérilésével jarhat, ha a targy nagy kiterjedés(i, nagy mennyiségi stb.) és a

gyUjteményvezetd muzeoldgus jelenlétében végezhet kutatast. Ennek engedélyezésérdl az Intézmény

vezetbje dont a gyljteményért felelés szakmuzeoldgus és/vagy az allomanyvédelmi munkatars javaslata

alapjan.

3) A muzeumi anyagok dokumentaciojabdl a kutatok rendelkezésére bocsathatd szakmai alapadatok:

Q

)
)
)
)
)

o O O O

=

azonositd adatok: intézmény neve, gydjtemény neve, a kutatott anyag leltari szama (jelzete);

a mUzeumi anyag megnevezése;

a leiras, haszndlat, tartalom, foldrajzi, tarsadalmi adatai;

a keletkezés készités kordlményei, ideje, a készitdé neve és/vagy mlhelye stb.;

az anyag, a technika, a készitési maéd;

a méretek, terjedelem;

az allapot;

a lel6hely;

a szerzeményezés moédja és ideje;

a szerzemeényez@ (muzeoldgus) neve;

a szerzeményezés muzeoldgiai kériiményeire vonatkozd informaciok;

a mitargyvédelmi adatok;

a laboratériumi és anyagvizsgalati eredmények;

a kidllitas szakirodalma;

a targyakrdl vagy dokumentumokrdl készUlt fotd-, xerox-, mikro/fim-, vided-, CD- vagy egyéb techni-
kaval eléallitott, azonositast szolgald masolatok, képek, valamint ezek leltari szamai és jelzetei.

IV.5. A kutatdas dokumentalasa

1. A Kd&szegi Varosi MlUzeum a kutatasrél Kutatasi naplot vezet, melybe be kell jegyezni:

Q

)
)
)
)
)

@ >0 000

a kutatas id6pontjat (év, ho, nap);

a kutatasi engedély szamat;

a kutatd nevét;

a kutatd munkahelyét;

a kutatas témajat és céljat;

a kutatasra kiadott anyag leltari szamat/jelzetét;

a kutat¢ alairasaval igazolja az adatok hitelességét és a kulturdlis javak atvételének tényét;

a kutatészolgdlati konzulens a kutatas napi végeztével alairasaval igazolja az atadott kulturdlis javak
hianytalan visszavételét.

2. A Kutatasi naplét minden év végeén le kell zarni és a kdvetkezd év kezdetén 1-es sorszammal kezd6dd uj

szamsorral kell megnyitni. A Kutatasi naplot nem lehet selejtezni.

IV.6. A muzeumi kutatdszolgalati konzulens feladatai

1. A kutatas ideje alatt a kutatdszolgalati konzulens az elsé kutatas alkalmaval koteles:

a)

ellendrizni a Kutatasi engedeély, valamint a kilon engedélyek meglétét és érvényességét;
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IV.7.

IV.8.

b) minden kutatasi alkalommal bejegyezni a Kutatasi napléba a kutatas tényét és a megfelel§ adatokat;

C) tajékoztatast adni a kutatas feltételeirdl valamint a Kutatasi szabalyzatot a kutatéval megismertetni.

A kutatés ideje alatt kutatdszolgalati munkatars koteles a Kutatd figyelmét felhivni a kutatott anyag
mennyiségére, hianyaira és allapotara.

A kutato kotelezettségei

1.

Ha a kutatd a kutatasra kiadott mizeumi anyagban, annak rendjében vagy épségében barmiféle elére
nem jelzett rendellenességet és/vagy hianyt észlel, azt az észlelés idépontjaban haladéktalanul k&zdlni kell
a muzeumi kutatoszolgélati konzulenssel.

A kutatd az altala kutatott mizeumi anyag rendjét, sorrendjét, allapotat stb. nem valtoztathatja meg.

A muzeumi anyagot barmi modon rongalni, feszegetni, kapargatni, elemeire szétszedni, Gtdgetni, rara-
gasztani, ceruzaval, tollal jelzéseket tenni, a dokumentumok szdvegébe belejavitani, azokba jelzést tenni,
aldhuzni, rarajzolni, sarkait behajtani, 6sszegylrni, azon irni vagy vellk barmilyen szabalytalan mdveletet
végezni nem szabad!

A kutatas soran nem hasznalhaté olyan iré— vagy mas eszkdzok vagy anyag (tinta, toltétoll, festék, szurd
vagy vago eszkdz, étel stb.), amely a mizeumi anyag vagy dokumentéacié karosodasat és/vagy szennye-

A kutatd kételes hasznalni a mitargy vagy a kutatd védelmében el8irt véddeszkdzoket (pl. keszty(,
maszk, stb.). A véd8eszkdz nem szabalyszer(l hasznalatabdl bekdvetkezé karokért vagy balesetért a fele-
|6sség a kutatot terheli.

A kutatd a kutatas soran hasznalhat sajat tulajdonu technikai eszkdzoket, amelyek a kutatd munkajat segi-
tik vagy egyszerUsitik. Ez a lehetéség nem vonatkozik a reprodukalast szolgald, egyébként dijazassal jard
eliarasokra, illetve technikai eszkdzdkre (pl. szkennelés, fényképezés, videofelvétel stb.).

A kutaté a kutatasi témajara vonatkozo kutatott gydjteményi anyag tekintetében a kutatott anyag szakér-
t6jétdl, muzeoldgustdl, restauratortdl informaciokat és tajékoztatast kérhet. A kérdezett nem koteles sz6-
vegmagyarazattal, forditassal vagy olvasasi, értelmezési problémak megoldasaban, illetve a feltart adatok-
bdl szarmazé tudomanyos kdvetkeztetések levonasaban kdzvetlenll is részt venni.

Ha ugyanarra a mizeumi anyagra tobb kutatd is engedélyt kér, a kutatdk kdzll a kutatasban elsébbséget
élvez az, aki a kérvényt kordbban nyUjtotta be.

A kutatas sziineteltetése

1.

Ha a kutatd a szaméara kiadott mizeumi anyagban a kutatast egy alkalommal nem fejezi be, a kutatott
anyagot a kutatas helyszinén a koévetkez§ kutatasig biztonsagba kell helyezni vagy vissza kell vinni a rak-
tarba.

Ha a kutatd az altala igényelt és engedélyezett kutatast — anélkll, hogy elmaradasanak okat jelezné — 8
napon belll nem kezdi meg, az igényelt és el6készitett anyagot a raktarba vissza kell helyezni.
Ha a kutat6 a félbehagyott kutatast 30 napon belll nem folytatja — anélkil, hogy az elmaradas okat jelezné

— a kutatast befejezettnek kell tekinteni és a megfelel§ ellenérzési eljarasok utan a muzeumi anyagot a
raktarba vissza kell helyezni. A kutaté indokolt kérésére a hataridé meghosszabbithaté.

IV.9. A kutatas befejezése

1.

A kutatas befejezésekor a kutatdszolgalati konzulens a visszaadott anyagot minden esetben megvizsgélja.
Ha meggy6z8doétt az anyag sértetlenségeérdl és hianytalansagardl, a visszavételt a Kutatasi napldban ala-
irasaval igazolja.
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2. Ha a kutatd munkajat véglegesen befejezte és a kutatasra kikért anyagra tovabb nincs sziksége, az

anyagot haladéktalanul vissza kell vinni a raktarba.

Ha a muzeumi anyag visszaadasakor a kutatdszolgalati konzulens hianyt vagy barminem( valtozast észlel,
fel kell szdlitani a kutatdét annak haladéktalan kikliszobdlésére. Ennek megtorténtéig a visszavételt a fel-
Ugyelé nem igazolja, igy a kutaté feleléssége valtozatlanul fennall.

Sulyosabb, vagy a kutato¢ altal el nem ismert hianyossag vagy karosodas esetén a kutatészolgalati konzu-
lens két példanyban jegyzékdnyvet koteles felvenni, amelyen fel kell tintetni a kutatd és a kutatdszolgélati
konzulens nevét, illetve mindkettd alairasaval igazolja a jegyzékdnyvben foglaltakat. Amennyiben a kutatd
megtagadja az alairast, ugy ala kell iratni két, a tényt igazolé munkatarssal is. A jegyz&konyv egyik példa-
nyat — elismervény ellenében — a kutatonak at kell adni, vagy postan tértivevényes kildeményként cimére
fel kell adni.

IV.10. Reprodukcio

1.

Az érvényes Kutatasi engedéllyel rendelkezé kutatd sajat koltségére — az évenként megallapitott szolgalta-
tasi dijak ellenében —, kutatasi célra alkalmas méretl és mindségl masolatot kérhet a kutatott anyagrol
vagy annak részérdl jelen Kutatési szabalyzat V. szamu Mellékletében felsoroltak szerint.

A masolatok készitése és kiadasa soran a szerzdi jogi térvény elbirasait kell figyelembe venni.
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V.

V.

V2.

A KOSZEGI VAROSI LEVELTAR KUTATOTERMI SZABALYZATA

A K&szegi Varosi Levéltarban végzett kutatas jogszabalyi hattere

o Az 1992. évi LXIIl., a személyes adatok védelmérdl és a kdzérdekl adatok nyilvanossagardl szolo térvény
(Avtv.)

o Az 1995. évi LXVI. torvény (Ltv.) V., a kdzlevéltar anyaganak hasznalatardl szolé fejezete
o Az 1995. évi LXV., az allamtitokrdl és a szolgalati titokrdl szold térvény

o Az 1996. évi CXIl., (2000. évi CXXIV. tv-el médositott) a hitelintézetekrdl és a pénzlgyi vallalkozasokrol
szOlo térvény, VI, a titoktartasrol szol6 fejezete

o Az 1997. évi XLVIl., az egészséglgyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérdl és védel-
mérdl szolo térvény

20/1998. MKM, a védett személyes adatot tartalmazé levéltari anyag masolatanak adatvédelmi szerz6dés
alapjan torténd tovabbitasa elleni tiltakozasi joggyakorlasardl sz6l6 rendelete

8001/1999. (K 6) IM tajékoztatd a személyes adatok azonos védelmének megallapitasahoz a kllféldiek
kutatasa soran

6/2002. NKOM, a kdzlevéltarban folytathatd kutatést engedélyezd kuratérium miikodésérsl szolé rendele-

te

13/2002. Korm. Rendelet a Magyar Kéztarsasag Kormanya és Izrael Allam Korménya kozétt a magyaror-

szagi levéltarakban 6rzott, védett személyes adatokat tartalmazd Holocaust-dokumentumok mésolasé-
nak...és felhasznalasa targyaban.

10/2002. NKOM, a kdzlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltarak tevékenységével dsszefliggd szakmai
kovetelményekrdl szold rendeletének VI., a levéltari anyag hasznalatardl szolé fejezete.

« A 2010. I. torvény (At) az anyakdnyvi eljarasrol

2011. évi CXII. térvény informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold része

A 2013. XLVIII. térvény a személyes adatok védelmérdl és a kdzérdekl adatok nyilvanos védelmérdl és a
kdzérdekl adatok nyilvanossagarol szélo 1992. LXIII. térvény médositasarol.

« 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet a kdzlevéltarak és nyilvanos maganlevéltarak tevékenységével dsszeflig-
g6 szakmai kdvetelményekrdl.

« Az (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelete (Altalanos Adatvédelmi Rendelet)

Altalanos rendelkezések

1.

A levéltari anyagban valé kutatasrél az 1995. évi LXVI. tdrvény (Ltv.) IV.,20-22. §-a, a 10/2002. (IV.) NKOM
rendelet 44-49. §-a és a 27/2015. EMMI rendelet 41-46. §-a rendelkezik.
Kutatni a levéltar altal 6rzott iratanyagban és azok segédleteiben kutatasi kérelem benyujtasaval lehet.
Kutatasi kérelem benyujthatd személyesen, illetve elektronikus Uton, a kutatas targyanak, idéhataranak és
célianak megjeldlésével.
A kutatashoz elézetes bejelentkezés kell az alabbi mddokon:

» személyesen: 9730 K&szeg, Jurisics tér 2.

» e-mail: leveltar@kvmkl.hu

* telefon: 94/360-240
A levéltar az altala 6rzott iratanyagban vald kutatast végzé személy részére a kutatas megkezdése el6tt
latogatojegyet allit ki. A latogatdjegy évenkénti meghosszabbitassal folyamatosan hasznalhaté.
A kutatasra kikért anyag atadasat az a levéltar osztalyvezetbje (tavollétében a levéltari asszisztens) enge-
délyezi, aki ellendrzi, hogy az adott témahoz kapcsolddod levéltari iratok korlatozas nélkul kutathatok-e,
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V.3.

10.

11.

12.

13.

14,

illetve korlatozas esetében kotelezi a kutatdt a szikséges engedélyek benyuijtasara. A kérelem elbiralasa
az adott naptari évre vonatkozik.

A levéltarban, érzétt 1990. majus 1.-je utan keletkezett, a keletkezés naptari évétdl szamitott harminc éven
tuli, az 1990. majus 2.-a el6tt keletkezett, a keletkezés naptari évétdl szamitott tizendt éven tlli levéltari
anyagban, a 24-25. §.-ban foglalt kivételekkel, tovabba id6beli korlatozas nélkll kutathaté az anyag,
anyag, amelyet mar nyilvanossagra hoztak, illetve, amelynek tartalmat az Avtv. szerint mindenki megis-
merheti. (A kivételeket a személyes adatokat tartaimazo, valamint a mindsitett adatokat tartalmazé anya-
gok képezik.)

A mindsité altal meghatérozott érvényességi hatariddig az allamtitkot, szolgélati titkot, vagy a térvényben

meghatarozott mas titkot tartalmazoé levéltari anyagban csak a minésité hozzajarulasaval folytathatd kuta-

tés.

A személyes adatot tartalmazo levéltari anyag az érintett halalozasi évét kdvetd 30 év utan valik barki altal

kutathatéva. A védelmi id6, ha a haldlozasi id6 nem ismert, az érintett szlletésétél szamitott 90 év, ha

pedig sem a szlletés és a haldlozas sem ismert, a levéltari anyag keletkezésétdl szamitott 60 év.

A védelmi id6 letelte el6tt is kutathatd az el6zd pontban meghatarozott levéltari anyag, amennyiben:

a) a kutatas — a kérelmezé koltségére végzett — anonimizalas utani masolattal is megoldhato,

b) a kutatashoz az érintett, illetve annak halala utan érokdse vagy hozzatartozoja a kutatd kérésére hoz-
zajarult,

c) a kutatas tudomanyos célbdl torténik — feltéve, hogy 1995. évi LXVI. torvény IV. 22. §. a. (1) bekezdés-
ben meghatarozott 30 illetve 15 év mar eltelt — és a kutatd a térvény 3. és 4. bekezdésében meghata-
rozott kovetelményeknek eleget tett.

A levéltar a védelmi id6 elétt tudomanyos célu kutatast akkor koteles engedélyezni, ha kutatd csatolja a

tudomanyos kutatast rendeltetésszerlien végzs, kbdzfeladatot ellatd szervnek — a kutatd részletes kutatasi

terve alapjan megadott — tamogatd allasfoglalasat.

A kutaténak irasbeli nyilatkozatban vallalni kell, hogy a megismert és kigy(jtott személyes adatokat az
Avtv. 32. §-ban meghatarozott médon kezeli és haszndlja fel, tovabba irasos nyilatkozatban kell meghata-
roznia az adatkezelés helyét.

Jogutdd nélkll megsziint szerv levéltari anyagaban, tovabba az 1991. évi LXXXIII. tv. 2. §-ban meghataro-
zott iratokban a kutatast kilon kuratérium engedélyezi.

A Ltv. 23. §-a szerint az 1990. majus 1-je utan keletkezett, a keletkezés naptari évétdl szamitott harminc
év lejarta elétt a bels6 hasznalatra készUlt, valamint a dontés el6készitést tartalmazo levéltari anyagban
folytathatd kutatast az atadd szerv hozzajarulasaval a levéltar engedélyezheti. Jogutdd nélkil megszint
szerv levéltari anyagaban a kutatast az anyagot 6rz6 levéltar engedélyezi.

Nem engedélyezheté a kutatas abban a koéziratnak nem mindstlé levéltari anyagban, amely az atadd
szerv vagy természetes személy altal meghatarozott feltételek alapjan még nem kutathato.

A levéltari anyag hasznalata

1.

A levéltari anyag kutatésa kizarolag a levéltar kutatotermében torténhet. Kutatas vagy kiallitas céljabdl tor-
ténd kolcsdnzés a Ltv. szabalyainak megfeleléen az intézmény vezetdjének engedélyével térténik.
Iratanyag kérdlap, kisérdlap és Griegy kitoltésével a kutatdterem felligyelsjétdl igényelhetd.

A kér8lapnak tartalmaznia kell a kutatd nevét, az igényelt levéltari anyag pontos jelzetét, beadasanak id6-
pontjat. A kér6lap iktatdszamat a kisér8lapra is ra kell vezetni. A kér6lapokat a kutatas befejezésétd| sza-
mitott 15 évig meg kell &rizni.

A kisérélapnak tartalmaznia kell a kutatd nevét, az igényelt levéltari anyag pontos jelzetét, a kérélap be-
adasanak idépontjat, a levéltari anyag kezelésével kapcsolatos feljegyzéseket. A kisérélap a kutatas id6-
tartama alatt a levéltari anyag mellett 6rzendé.
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V4.

10.

11.

Az Grijegyen a kutatasra kért levéltari anyag (raktari vagy levéltari egység) pontos jelzetét és a kérdlap ikta-
toszamat fel kell tlintetni. Minden raktari vagy levéltari egysegrdl kulén &riegyet kell kiallitani, és azt a kuta-
tasra kiemelt anyag raktari helyén kell érizni. Az iratanyag visszahelyezésekor a kijeldlt referens az ériegyet
athuzassal érvényteleniti. Az 6rjegy — betelte utan — az utolsé datumtél szamitott 6 hdnapig megdérzendd,
majd megsemmisitendd.

Egy kutatasi alkalommal kikérhetd iratanyag mennyisége nem haladhatja meg az 5 dobozt vagy 5 kotet;
Ugyiratszamonként a 10 Ugyiratot.
A kutatoterem felligyel6jének feladatai:

* ismerteti a kutatoval a levéltar kutatétermi szabélyzatat,

* megadja a kutatonak a kutatéds megkezdéséhez szikséges informéaciokat,

* atadja a kutatonak a kért levéltari anyagot,

* ellendrzi a kutatétermi szabalyzat betartasat.
A levéltar munkatarsa nem kételes jelmagyarazat, szévegmagyarazat, forditas, paleografiai problémak
megoldasa révén a kutatd munkajaba kdzvetlenll részt venni.

A kutatod koteles betartani a kutatasi szabalyokat és kitdlteni az iratanyag hasznalatos nyomtatvanyokat. A
kutatd minden alkalommal bejegyzést tesz a kutatdnapldba, mely tartalmazza a kutatasi eset sorszamat,
keltét, a kutatasi engedély szamat, a kutatd nevét és lakhelyét, valamint a kutatas targyat és a kérélap
iktatoszamat.

A napi kutatas befejeztével a kutatd atadja a nala levd iratanyagot a kutatoterem fellgyel&jének. A kiadott
levéltari anyagban vald kutatas befejezését a kutatdnak jeleznie kell.

A kutatdteremben tilos a dohanyzas, az étkezés valamint mas kutatokat vagy a levéltari alkalmazottakat
zavaro viselkedés, tilos tovabba a levéltari iratokon barmiféle jel, jelzés vagy javitas alkalmazasa, az iratok
rendjének megbontasa, az iratokon vald jegyzetelés.

A levéltari anyag reprodukalasa

1.

A kutatasra kiadott levéltari iratanyagrol a kutatd sajat fényképez8gépével — vaku hasznalata nélkul — felvé-
tel készithetd, amelyhez fotdjegy vasarlasa sziksége.

Az iratok fénymasolasat a gyljteményi egység vezetdje engedélyezi, amennyiben az nem jar rongalddas-
sal. Nem masolhato koétet, flizott irat, pergamen alapu irat, pecséttel ellatott irat és veszélyeztetett anyag.
Ha a kutaté a személyes adatot tartalmazé levéltari anyagrol anonimizalt masolat kiadasat kéri, illetve ha
részére csak ilyen adhato ki, akkor a felmerll6 koltségeket a kutaténak elézetes nyilatkozataval vallalnia
kell.

Abban az esetben, ha a kutatd sajat géppel fényképezi a levéltari anyagot, koteles minden egyes lapra
elhelyezni azt a kutatoteremben rendelkezésre allé cédulat, amelyen az iratanyag hovatartozasat feltlintetd
szBveg all.
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VI. Elektronikus adatbazis kutathatésaga
A szamitdégépes adatbézis, valamint a digitalisan rogzitett kép és az azokrdl készult masolatok kutatasa eltér a
hagyomanyos kutatas szabalyaitdl. A Elektronikus Kutatasi Szabdlyzat akkor készUl el, ha az adatbazisokat,
illetve az egész elektronikus muzeumi anyagot kutatasra alkalmassa teszik, tovabba megvaldsulnak a halézat-

tél figgetlen, védett technikai feltételek kilsé kutatok szamara is.

VIl. A Kutatasi Szabalyzat hatalybalépése
A Kutatasi Szabadlyzat felllvizsgalata és karbantartasa az intézményvezeté hataskdrébe tartozik és a jogszaba-

lyi valtozasok fliggvényében, a valtozas hatalyba lépését kdvetd 90 napon belll térténik.
Jelen Szabélyzatban nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozd jogszabalyi el6irasokat kell alkalmazni.

A Készegi Varosi Mlzeum, Koényvtar és Levéltar Kutatasi Szabalyzata 2025. januar 31. napjan 1ép hatélyba és

visszavonasig érvényes.

K8szeg, 2025. januar 31.

Révész Jozsef
intézményvezetd
K8szegi Varosi Muzeum, Koényvtar és Levéltar
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I. sz. melleklet

KOSZeGI VAROSI muzeum, KONYVTAR €S LEVELTAR
H-9730 KOSZEG, JURISICS TER 4.

KUTATASI ENGEDELY KERELEM

A kutatd neve:

Allandé lakcime:

Addazonositd jele: EIErNetOSEOE: ... oot

Munkahely neve, cime:

A kutatandd tagintézményi gyUjtemény (alahizando): levéltar muzeum

A kutatési téma megnevezése:

A KUutatasi tEma idBNAtArai: ...

A KULAEAS CELIAT ..ot

Tervezett PUDIIKAIAS NEIYE, IEIE: ... ........oiiiiii e

kutato alairasa

AWz Intézmény toélti kil)

A kutatasban érintett szervezeti egység vezetdjének
JAVASLATA

A kutatas témajatol és idéhataratol figgben, az 1995. évi LXVI. tv. alapjan a kutatasi engedély kérelemhez csatolt mellékletek:
(A megfeleld megjeldlendd!)

1. Alevéltari anyagot atado szerv hozzajarulasa (Lvt. tv. 23. §, 1.)

A kuratérium engedélye (Lvt. tv. 23. §, 2-3. bek.)

Személyes adat kutatasa esetén az érintett személy(ek), Orokdsok, hozzatartozoik hozzajarulasa (Lvt. tv. 24. §, 1-2: a., b.)
Tamogatdi allasfoglalasok (Lvt. tv. 24. §, 4., 5.)

Kutatéi nyilatkozatok (Lvt. tv. 24. §, 4-5.)

Kulfoldi kutatod esetén az MTA tamogat¢ allasfoglalasa (Lvt. tv. 24/A. §, 1. a, b.)

A kormany engedélye kilféldi tudomanyos intézmény részére (Lvt. tv. 24. §, 3.)

Min&sitéi hozzajarulés (Lvt. tv. 25. §, 1.)

© N O WD

A Kutatasi engedély érvenyessEge: ...............ccoiviiiiiiiiiiii
A kutatdszolgdlati konzulens neve: ...

A szervezeti egység VEZELGIENEK JAVASIAA: ... ..ot

A fentiek alapjan a kutatas engedélyezését: javaslom nem javaslom

szervezeti egység vezetdje
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Il. sz. Melleklet

KOSZeGI VAROSI muzeum, KONYVTAR €S LEVELTAR
H-9730 KOSZEG, JURISICS TER 4.

KUTATOI NYILATKOZAT

Aot s blUntetdjogi felelésségem tudataban kijelentem,
hogy a kutatasi engedély kérelemben megadott adatok a valdsagnak megfelelnek.

Kijelentem tovabba, hogy a K8szegi Varosi Muzeum, Kényvtar és Levéltar Kutatasi Szabalyzatat, a szerzdi jogokra
vonatkozd egyéb rendelkezéseket, valamint a mizeumi és levéltari gyUjtemények kutatasara vonatkozo jogi eléiraso-
kat ismerem és betartom.

Kotelezem magam, hogy kartéritési felelésséggel megérzém a kutatasra kapott kulturdlis javak és dokumentumok
épségét, rendjét.

Tudomasul veszem, hogy a Kutatési engedély nem biztositja a rendelkezésemre bocsatott anyag felhasznélasaval
kapcsolatos szerz8i jogokat.

Kozzététel esetén a publikélas etikai és szerz6i jogi szabalyokat betartom, illetve a forras helyét feltlintetem. Feltlnte-
tem tovabba, hogy publikacié a Készegi Varosi Mluzeum, Koényvtar és Levéltar gyljteményeiben &rzétt anyagok fel-
hasznalasaval készlilt.

Vallalom, hogy megkUldém a kutatott anyagok felhasznalasaval készUlt publikacioim, alkotasaim, szellemi termékeim
adatait (bibliografiai adatok, internetes forrashely, fotdk), illetve a kézirat egy példanyat az elkészllést vagy megjele-
nést kdvetd 30 napon beldl.

Tudomasul veszem, hogy a K8észegi Varosi Muzeum, Kdnyvtar és Levéltar mizeumi és levéltari gyljteményeiben a
kutatas ingyenes, de a reprografiai és egyéb - a kutatast segitdé - szolgaltatas csak a mindenkor érvényes dijazas
medfizetése ellenében vehetd igénybe.

Kijelentem, hogy a K&szegi Varosi Mlzeum, Koényvtar és Levéltar altal atadott Adatkezelési tajékoztatot atvettem, az
abban foglaltakat megismertem és tudomasul vettem. Kijelentem, hogy a személyes adataim védelmével kapcsolatos
jogaimra az adatkezel6 a figyelmemet felhivta, a jogérvényesités lehetéségeirdl tajékoztatast kaptam. Hozzajarulok
személyi adataimnak az intézmény kutatasi napldjaban (belsd hasznélatra) torténd nyilvantartasahoz.

Nyilatkozom, hogy a kutatas soran megismert és kigy(ijtott személyes adatokat az Informacios dnrendelkezési jogrol
és az informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXII. térvény a tudomanyos kutatas céljara vald adatkezelésre vonat-
kozé elbirasai szerint kezelem.

Az adatkezelés helye (cim):

Kelt: .......o...o.. e

(kutato alairasa)

29/17. oldal



5 1. sz. Mellékiet
KOSzeGI VAROSI muzeum, KONYVTaR €S LEVELTAR
H-9730 KOSZEG, JURISICS TER 4.

KUTATOI TAMOGATOI NYILATKOZAT

A nyilatkozatot kidllitd szerv iktatd szama: ...,
A nyIlatkoZatot KIAIO SZEIV NEVE: ... . i i

A nyilatkozatot KIAIIIO SZEIV CIME: ... i

A koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. tv. 24.§ (3) alapjan

(igényld neve):

(szliletési helye, ideje):

(&llandd lakhelye):

a K8szegi Varosi Mlzeum, Kényvtar és Levéltarban végzendd kutatdsahoz tamogatd allasfoglalasomat kérte.
A KULEBTAS TANGYA: i

A Kutatni KIVANT iratanyag IAGKOIE: ... . i

A benyujtott részletes kutatasi terv alapjan megallapitottam, hogy a kutatas tudomanyos cély; igy a kutatas engedé-
lyezését tamogatom.

P. H.

a nyilatkozat kiaddjanak neve és beosztasa

Tamogato nyilatkozatot tudomanyos kutatast rendeltetésszeriien végzd, kdzfeladatot ellatd szerv vezetsje allithat ki:
» E6tvos Lorand Kutatasi Halozat kutatdintézeteinek vezetdi,
akkreditalt felsoktatasi intézmények vezetdi és oktatasi szervezeti egységeinek vezetdi,
jogszaballyal vagy kormanyhatarozattal létrehozott kutatdintézetek vezetdi,
jogszaballyal vagy kormanyhatarozattal létrehozott, tudomanyos kutatast is elirt feladatként végzé kdzalapitvanyok
nemzeti, megyei, févarosi mizeumok és kodnyvtarak vezetdi
* kozlevéltarak vezetdi
Kétséges esetben a Tamogatdi nyilatkozatot kiallitd szervnek kell igazolnia, hogy tudomanyos kutatast rendeltetésszerlien végzé kdzfeladatot ellatd
szervnek min6sul. A Tamogatdi nyilatkozat csak a kutatast tdmogaté szerv vezetéjének aldirdsaval és a szerv pecsétjével ellatva érvényes.
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Kutatasi engedély szama: ...........ooeevennen.

[

KOSzeGI VAROSI muzeum, KONYVTaR €S LeVELTAR

V. sz. Melleklet

H-9730 KOSZEG, JURISICS TER 4.

KUTATASI ENGEDELY

A beadott ................ Joviiiinnn szamu Kutatasi engedély kérelemben foglaltak alapjan a Készegi Varosi Mizeum, Konyvtar és

Levéltarban végzendé kutatashoz az engedélyt megadom.

A kutato neve:

Allandé lakcime:
Elérhet6sége: teliv,
Kutathatoé szervezeti egység, gyUjtemény:
Kutatott téma:

Kutatott téma id6éhatarai:

A Kutatasi engedély érvényessége: ..........

A kutatdszolgalati konzulens neve: ..........

KészUlt: 2 példanyban
Kapjak: 1. pld. kutatd

intézményvezetd

2. pld. K&szegi Varosi Mlzeum, Kényvtar és Levéltar
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3 V. sz. Melléklet
KOSzeGI VAROSI muzeum, KONYVTaR €S LEVELTAR
H-9730 KOSZEG, JURISICS TER 4.

REPROGRAFIAI MEGRENDELOLAP
MAGANCELU FELHASZNALASRA

Kutatasi engedély szama: ..o,
Reprografiai kérélap sorszama: ................ccccccoooiiionnn,
A megrendelt szolgaltatas atvételi modja: személyes postai elektronikus

Az alabb felsorolt kulturdlis javak (digitalis) masolatainak elkészitését megrendelem. Kijelentem, hogy a megrendelt (digitalis) masola-

tokat nem nyilvanos kozzététel céliabdl kérem. Tudomasul veszem, hogy az atvett masolatok barmilyen, nyomtatot vagy elektroni-

kus formaban torténé kdzzététele csak a K8szegi Varosi Mizeum, Kdnyvtar és Levéltarral kotott irasbeli megallapodas megkotését

kovetben lehetséges.

Tudomasul veszem tovabba, hogy

* szkennelés, fénymasolas esetében nem a célméret, hanem a forras mérete a mérvado;

* fénymasolas esetén az intézmeény a cél és a forras méretvaltoztatasat csak egyedi dijazas ellenében vallalja;

* digitalis foté esetén az atadott masolat mérete 800x1200 pixel és 2:3 oldalaranyu, ettél eltérd oldalaranyu digitalis fotd elkészitésé-
re csak egyedi dijazas ellenében van lehetdség;

* szkennelés esetén az dtadott digitalis masolatok feloontasa 200 dpi;

* a szkennelt masolatok, illetve a digitélis fotok célfajl formatuma minden esetben JPG.

Kért reprogréfiai

Sorszam Jelzet/leltari szam Megnevezés s
szolgaltatas*

*Kérhets reprografiai szolgéltatasok:
» fekete-fehér és szines fénymasolas; fekete-fehér és szines nyomtatas; szkennelés; digitalis fotézas

A reprogréfiai szolgaltatas feltételeit megismertem, azokat elfogadom és elvégzését megrendelem.

megrendeld

gyljteményi egység vezetbje

29/20. oldal



3 VI, sz. Melléklet
KOSzeGI VAROSI muzeum, KONYVTaR €S LEVELTAR
H-9730 KOSZEG, JURISICS TER 4.

REPROGRAFIAl MEGRENDELOLAP
PUBLIKACIOS FELHASZNALASRA

AdOaZONOSIO JEI VAGY QUOSZAM: ....eeiieeeeiiiiii ettt et oottt e e e oottt e e e e e st be e e e e e ettt et e e e e e n bbbt e e e e e antbetaaeeeannnreeaaans

A publikalas helye (a megfelels alahizandd). konyv és elektronikus  folydirat és elektronikus 6nallé webes
megjelenés

A publikacid pontos biblIOgrafiai adatai: .............ciiiiiiiie e

A kotet kereskedelmi forgalomba kertiil-e: (@ megfelelé alahtzando): igen nem

Az aldbb felsorolt kulturdlis javak (digitalis) masolatainak elkészitését megrendelem. Kijelentem, hogy a megrendelt
(digitalis) masolatokat nyilvanos kozzététel céliabdl kérem. Tudomasul veszem, hogy az atvett masolatok barmilyen,
nyomtatot vagy elektronikus formaban torténé kozzététele csak a Készegi Varosi Muzeum, Kényvtar és Levéltarral
kotott irasbeli megallapodas megkotését kdvetéen lehetséges.

Tudomasul veszem tovabba, hogy
* szkennelés, fénymasolas esetében nem a célméret, hanem a forras mérete a mérvado,
 fénymasolas esetén az intézmény a cél és a forras méretvaltoztatasat csak egyedi dijazas fejében vallalja;

« digitdlis fotd esetén az atadott masolat mérete maximum 6000x4000 pixel, oldalaranya 3:2, ettdl eltérd oldalaranyu
digitalis foto elkészitésére csak egyedi dijazés ellenében van lehetdség;

* szkennelés esetén az atadott digitalis masolatok feloontasa 300 dpi;

* az atadott digitalis masolatok fajiformatuma minden esetben JPG.

*Ha a megrendel6 természetes személy kérjik a Név, Allandd lakcim, Elérhetéség, Adéazonosits jel megadasat.

*Ha a megrendeld jogi szemeély kérjik a Cégnév, a Kepviselb és beosztasa, Elérhetbseg, Addszam megadasat.

29/21. oldal



Sorszam Jelzet/leltari szam Megnevezés

*Kérhets reprografiai szolgaltatasok:

» fekete-fehér és szines fénymasolas; fekete-fehér és szines nyomtatas; szkennelés; digitalis fotdzas.

A reprogréfiai szolgéltatas feltételeit megismertem, elfogadom és azt megrendelem.

megrendeld
A reprogréfiai megrendelés elvégzését engedélyezem:
K8szeg, ............ &V i ho ...... nap
intézményvezetd

Kért reprogréfiai
szolgaltatas*
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3 V1. szamu Melléklet
KOSzeGI VAROSI muzeum, KONYVTaR €S LEVELTAR
H-9730 KOSZEG, JURISICS TER 4.

A megrendelt reprografiai szolgaltatasok 6sszesitése és dija

Egységar (Ft/db) Darabszam Osszesen Részosszeg (Ft)

Fekete-fehér fenymasolas A4 L i
Fekete-fehér fénymasolas A3 e
Fekete-fehér nyomtatas A4 L i
Fekete-fehér nyomtatas A3 i
Szines fEnymasolas A4 e
Szines nyomtatas A4 e e
Szkennelés (JPG) A4 e
Szkennelés (UJPG) A3 e e
Szkennelés (UPG) A2 e e
Digitdlis fotd i

EQYED: i

OSSZESEN FIZETENDO:  ...coooovviiieiiiie, Ft

A megrendelt reprografiai szolgaltatas 6sszesitését megismertem, azt elfogadom.

megrendeld

A megrendelés fizetve

kutatoszolgélat / péenztar
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3 VIl szamu Melléklet
KOSZeGI VAROSI mUzeum, KONYVTAR €S LEVELTAR

H-9730 KOSZEG, JURISICS TER 4.

NYILVANTARTAS AZ INTEZMENYI| KUTATOSZOLGALAT
ALTAL KIADOTT MASOLATOKROL

Sor- Kérélap Atadas/atvétel i A masolt anyag A masolt anyag megne- Atadott ma-
. , A Igénylé neve ) A .
szam szama datuma jelezte vezeése solat tipusa
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KOSZeGI VAROSI mUzeum, KONYVTAR €S LEVELTAR

Vill. szamu Melléklet

Akutatd neve: ...

A latogatdi jegy sorszdma: ...

A kért levéltari anyag

H-9730 KOSZEG, JURISICS TER 4.

KISEROLAP

- jelzete (FONA/ANIAg tOrZSSZAMA): .. ... ittt

SMEGNEVEZESE. ittt

S FAKEAN SZAMA. i

A kért iratok jelzetének tovADDI adatai: ...t

Az anyag fizikai allapota:

A kikért anyagot kiadtam:

kutatétermi konzulens
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IX. szamu Melléklet

KOSZeGI VAROSI mUzeum, KONYVTAR €S LEVELTAR

H-9730 KOSZEG, JURISICS TER 4.

Jelzet:

KOSZEGI VAROSI muzeum, KONYVTAR
€S LeVELTAR

ORJEGY

Az iratanyag megnevezése, évkore:

Kiemelés idGpontja: .................cooiiiin,

Kiemelte: ...

MINDEN KIEMELT ANYAG HELYERE HELYEZENDO!

Jelzet:

KOSZEGI VAROSI muzeum, KONYVTaR
€S LeVELTAR

ORJEGY

Az iratanyag megnevezése, évkore:

Kiemelés idGpontja: ..................ooocoiinn,

Kiemelte: ...

MINDEN KIEMELT ANYAG HELYERE HELYEZENDO!
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3 X. szamu Melléklet
KOSZeGI VAROSI mUzeum, KONYVTAR €S LEVELTAR

H-9730 KOSZEG, JURISICS TER 4.

LATOGATOI JEGY

KOSZeGI VAROSI muzeum, KONYVTAR €S LEVELTAR

LATOGATOI JEGY

Jogosult a Készegi Varosi Mizeum, Konyvtar és Levéltar Készegi Varosi Levéltara kutatdtermében a hatalyos
jogszabalyok és a K&szegi Varosi MlUzeum, Konyvtar és Levéltar Kutatasi Szabdlyzata elirdsainak keretein

belll kutatast végezni.

K8észeg, ....ocvvvne. [V ho ...... nap

PH.
intézményvezetd
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Xl. szamu Melleklet

KOSZeGI VAROSI mUzeum, KONYVTAR €S LEVELTAR

H-9730 KOSZEG, JURISICS TER 4.

FOTOJEGY IGENYLES

IGENYIG NEVE: .. ... Kutatasi engedély szama: ....................c..o....

. Fotdjegyet valtani és hasznalni csak érvényes Kutatas engedéllyel lehet

. A jogosultsag csak meghatarozott id6tartamra szol.

Dijszabés a mindenkori érvényes reprogréfiai drjegyzék szerint. Altaldnossdgban nem fotézhatdk a kényvtar llomanyaba
tartozo kdtetek és mikrofilmek.

. Az érvényes fotdjegyet kutatdszolgalati konzulensnek minden esetben be kell mutatni. A felvételezés figyelemmel kiséré-
se a kutatdészolgalati konzulens joga és kitelessége. A kutatdszolgalati konzulens jogosult a levéltari korlatozasok alapjan
ellendrizni és megtiltani az iratanyag fotézasat.

. A felvételek készitése soran a fotdzott oldalakat a Készegi Varosi Mizeum, Kényvtar és Levéltar logdjaval és az irat sza-

maval kell ellatni.
6. Vakut, dllvanyt, egyéb kisegité (pl. régzits-) és megvildgitd eszkdzt hasznalni tilos!

7. A K6szeg Viaros Onkorményzata tulajdonat képez6, a Kbszegi Varosi Mizeum, Kényvtar és Levéltar Készegi Vrosi
Levéltara (KVMKL KVL) kezelésében talalhato gydjtemeények dokumentumairdl készitett kutatdi masolatok tipustdl és
hordozotdl faggetlendl csak (tudomanyos) kutatasra hasznalhatok, azokat akar részben, akar egészben, barmely modon
publikalni, nyilvanossagra hozni vagy nyilvanosan elérhetéve tenni csak az Készegi Varosi Muzeum, Kényvtar és Levéltar

elézetes engedélyével, a kozlési feltételek megallapitasa utan, azok betartasaval szabad.

A fenti feltételek megsértése a Fotojegy és Kutatasi Engedély visszavonasat vonja maga utan!
A fentieket tudomasul vettem.

Igényelt fotdjegy tipusa (X): [ 1 alkalom [] 3 alkalom [] 6 alkalom

K8szeg, ............ EV v, ho ...... nap

PH.
igényld alairasa

A Kbszegi Varosi Mtzeum, Kényvtar és Levéltar munkatarsa tolti kil

kutatoszolgélati konzulens
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Xll. szamu Melléklet

KOSZeGI VAROSI mUzeum, KONYVTAR €S LEVELTAR

H-9730 KOSZEG, JURISICS TER 4.

KOSZeGI VAROSI muzeum, KONYVTAR €S LEVELTAR

FOTOJEGY

KUtatd NEVE: ... ......oooviiiiii Kutatasi engedély szama: ...................cc.oovn,

A Fotdjegy a kidllitas napjatdl a naptéri év végéig hasznélhato fel a megvasarolt alkalmak szamanak megfele-
I6en, tetszélegesen valasztott kutatasi alkalommal, figgetlenll a kutatas hosszatél. A Fotdjegy névre szodl,
masra at nem ruhazhato, el nem idegenithetd.

K8észeg, ............ &V i, ho ...... nap
PH.
intézményvezetd
Ervényesség kezdete: .......... EV ... hénap ........ nap Megvasarolt alkalmak szdma: |:|
1., e, &V .o ho ... nap 2 [\ ho...... nap I &V ..o ho ... nap
4., ... [V ho ...... nap 5, i, [V ho ...... nap B, ceennnn. [V ho...... nap
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